Guatemala, 30 de noviembre del 2017
Informe No. 008-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARALJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministeric de Cultura y Deporfes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No.
1705-2017, aprobado mediante Acuerdo  Ministerial  No.  281-A-2017,
correspondiente al mes de noviembre del presente afo, para el cobro de mis
honorarios presento factura de Pequeno Confribuyente Serie "B" No. 00075.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes en la elaboracion de oficios, circulares, memordndums entre
ofros.

) Se apoyd al Director de la Marimba de Concierfo de Belias Arfes en
todo lo relacionado al control y archive de la documentacion gue
ingresa y egresa de ia Marimba de Concierto de Bellas Artes.

c) Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en
la elaboracion de informes reiacionados o fodas las actividades
redlizadas en |las diferentes temporadas de la Marimoa de Concierto
de Bellas Artes. '

d) Brindar apoyo dl Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes
en o atencién de llamadas telefonicas y personas que visitan 1as
instalaciones de la Marimba de Concierto de Belias Artes

e) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes, en la actualizacién de agendd de reuniones.

f) Brindar apoye al Director de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes, en la logistica de la organizacion y gjecucidn de reuniones
dentro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

g) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierfo de Bellas Arfes

r en la logistica de las actividades inherenies de la Marimba de
Concierto de Bellas Artes.
h) Oftras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.



Resultados Obtenidos

1. Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, con el
seguimiento Gira a Paris, Francia programada paro el mes de noviemore.

ha

Se apoy6 al personal administrativo de la Marimiba de Concierto de Bellas
Artes en la reproduccién de copias, escaneo de documentos duranie el
mes de noviembre.

3. Se apoyd a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracidn de
oficios dirigidos a diferentes dreas de la institucion durante el mes de
noviembre.

4. Se apoyd ¢ la Marimba de Concierto de Bellas Arfes en planificar las
parficipaciones para el mes de noviembre.

5. Se apoyd en elaborar el reporte de asistencia del mes de noviembre del
personal artistico y administrativo de la Marimba de Cencierto de Bellas
Artes.

Atentomente,

Vo.Bo.




